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�دارة  0 1� ����   0ا�'�اف %�$ و"! ا� �� ا��

�دارة  0 2� ����   0ا�'�اف %�$ و"! �*����ت ا�	�)ا��� ا��

   0.��دة و,/��0 ا��	0 ا�داري وا�/�$ ���دارة و��ا.-� و,���� ا�داء  0 3
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�م ، وأي �;�99: ــــ99ـ��� ا��ـــــــــــ99ـ,	��099 ا�	����99 ا�������99 آ099  ��99 �;�99: ا��99ز�� ، ا�	   0 6

 @���	, A����0   

�/�D �*����ت ا���Cا,�;�� ا�*���� ا�����B �6	� ��$ ا�دارة  0 7, ������0   

��� ا���م ا%�اد ا��*�ر�� ا� 0 8	�� �E�6ور ���   0دار�� وا�/

�99Iح ا�	-�99درات ��G���99 ا�داء ور996! ����99ي ا��99�ب وا�;�99د ا�	�99ارد ا��ز��99 ,����99         0 9

   0ا�دارة و,����ه� 

   0ر�C�L ا�	;�: ا��B�Cري ������� ا�����ي و,/�����K 0ت ا�	�Bرآ� ا�����  0 10

� ا�	��� ��NBون ا�دار�� %���  

�%0 ���� ا�دارة ا����� ��	���� ا������� ���ب    ) 1(     

   0ا����ون �! ادارة ا�NBون ا�	���� وا�دار��  6$ 5	! ا���ادات ا� ��O �������ي  )  2( 

�دارة )   3( � �����/�D ا�	�)ا��� ا��, ������0   

   0ا�'ـ�اف %�$ 'Nون ا�	��	�� )   4( 

   ��G�20 ��	��	�� ا�*��م ���5اءات �;�: ا�	C�G-�  ا�	)   5( 
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�� ��������99 ���99دارة وا%�	�99د ,*�99ر�� �99���ي ا�	�99��Gت  ��%�99�ة ا�	99��� 996$ آ����99 ا��*�99ر ) 13(

   0وا�	�ارس 

)14 ( ����	��� �O� ا���2ء ات وا�-����ت ا� S/! و�	50   

)15 ( �C�Lت وا�����G	ارس وا��   0ا�	� $�% �U6�G	���Tت ا������ ا�����ي ���	
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��� ا�NBون ا�دار���  

��� ا�دارة ا�� ALا��������� ����	�� ���� 

 ا�	A�T ا��ـــــــــــ�ي �N' A�Tون ا�	��	��



  ا�دار�� وا�	����NBون �م ا�	��� �0م

  )  �N' A�Tون ا�	��	��( 

  

  ا�	��� ��NBون �دار��  �0��ب %� م

1  / ���Iا�� ����ي ا� �   ���0��� ا�5اءات ,���� ا�	��	�� و�;

�/�D ,�.��ت ا�	��/  2, ������ ��	0   

3  / $��/�D آWB ا�	�از�� ا� ��O ���	��	�� ������ون �! ا�	A�T ا�/, ������0     

    0ا��5زات وا�-���ت وا��/�غ و������ ا�5اءات ا�%�رة وا����اب /  4

5  / ��	��	��� �O� ���0��� ا��*�ر�� ا�   

6  / �E,و.�ارا �-C�G	ا� :��;� D�/�   ���0��� و,

   �0 ا��ا���4 وا� �ر��5 ا�$ و�� ا����� ������ ا�	��	�/  7

8  /      Y999 , $999رات ا����ا�'�999اف %�999$ ا��;999�E)ات ��	N999,	�ات وا��999رش وا��999	

 [�D� ه���\ �E5 @5�, ���� ����	0ا�    

  0ا��2ءات ا�	��	��  /9

   0,�.��ت ا�	��	��  /10

11/  Aر��  0ا�-���ت وا��

  ��0	�� ا�5زات ا�	 /12

   0/�غ ا����اب وا�%�رة وا�� /13

   �B�0آ0 ا�	��	�� ا��5	�%��  /14

   50	! ,*�ر�� ا�	��	��  /15

  N'0ون ا��	�ل  /16

  

  

  

  



  ��� ا
 ا���	� ا�����

� ا�	��� ��� ��R وا���2ء وا�-�Gث%��� A�T� ت�O�2�4م وا�E� :ـ  

  

  �;� ا��	I   0-��� ا��	0  ا�	���0

1    

ا�	99999999999999999999���  0م

 R�99999999999999999999999� ���

وا���99999999999999999992ء 

  و�-�Gث

9����    / '���E9  ( ر�� ـ ا%�اد ا��*�9 C !9�ث    / ر�9^ ����9C W92�

 ����   ���40$ / ار��ع ا��

ور���99E ����99*���   0و������99 ,�/�D99ه�   0ـ99 ا99%�اد 4��99 ا�دارة   

   0ا��EBي 

   0ـ و"! ��)ا��� ا�دارة 

   0ـ ,*��� ��Gث ا���.��ت �	 ��W ا��ر�5ت 

 ��Cار�   0ـ ���%�ة ا�-����� وا�

�ت ا������� وTB	ا� Y� B, �9     ـ�	�9ث %�G� 0T9' $96 �E��I

0   

ـ999 ا�	�999Bرآ� 9996$ آ��999ب ا���9992ء ا��999��ي �;	999! ا��999C	�رات  

   0999	T�� ة�و��ا�999E��5 و,/��999` آ0999 ا�	�999��Gت 9996$ �6ر��999 وا�999

   0ا�	���� 6$ ا����� 

 �E� 0	و������ ا�� ��	�� إ�����5ت ا����G, 0ـ   

ـ999 ا�	�999Bرآ� 9996$ ا�5	�%�999ت ا�دار��999 و,�/�0999T� �999�D ا����T/�999ت 

   0ة �� ���� ا�دارة ا����� ��	���� ا������� ا��2در

   0ـ ا�%�اد �� ���� ا�	�ر��C ��	���� ا������� 

م ��� �R�999999999999 0م  2

  وا���2ء

�999�م ا�-���999C و,�,�A999 ا�	�/�999ت و,�/�D999 5	�999! ا����T/�999ت   Cـ999 ا

   0ا��2درة �� ا�دارة 

  ���*���99� �99O� رة ا��	�99Cوو"99! ا� �E��;99�,�99ث وG-م ا���99Cا

   ,0���NB�� �ETون ا�دار�� و,�ز���E و

  

  

  

  



  ��� ا
 ا���	� ا�����

Aر����� $/�bا�� WOا��  

  : ا�0T�E ا�داري: اوً�

�ر�A  0م��� ���  0ا�	

�ر�0Aم��� ���   0م ا�	

�ر�A 6 0م��� ���  0آ���G� 0  $ا�	

  ا�	�Eم وا��O�2�4ت: ^����  

) ,� ,2	�� ا�C	�رة �� ا�	���� ا������� ��6*� ( و"! ا� �� ا����� ����ر��B���� Aور �! ���� ا�	����  0 1

0   

�اد ��*� ا��ورات ا���ر�-�� ور'� ا��	0  0 2%dد��0( ا ��	2, �, Aر��   0) ا�	���� ��16  ا��ورات ,

� و ا�	�G"���9  ر�� ����4ا�	��9* ادارة ا���ر�A و %*� ا�5	�ع أو اآ�� �!) أ(  G��      09	ة %�9 ا���9� رؤ�9��� �9�

   0 ا���ر�-$

���6 و  ا�,/�99ق f99�%   )ب( E�99�	�99وط ا�' �99��G,�99ات وا�99��4ر   ه� وا�99��4را�99��4ر;Gد ا�� ��99Tن ا��99�ر�A و99%

�د ا���%�ت وا%�اد ا�;�ول% ���G,( ا�)��ن و  ���"�G	ن ا��   0)^� ا%

   0ادارة ا���ر�A ا���ما�%�اد �	����ت ا��	0 وذ�] ������1 �! ) ج( 

     f�%0 رؤ�� ا��4ة ا�,/�ق و�	$ ا��ورة ���راء ا������ �	�Tن و ���� ا�	���� و ا%�ن) د( 

�م آWB ا�	�'��G �� ا�	���Gت إ) هـ( �C + $Iا����� WB�9 �9!    آE��5�9$ و��اOا� j'�	6$ ��ل \��ب ا�

�ر�A ا�NBون ا�دار�� 6$ ا���C�L وآ�����E و5	��E 6$ آWB وا���� �E�6ور �   0ا���م  

1 �! ���� ا���ر�A ) و( ���   0 ا���4ر ��Bف ���ورة ����

  ,;�E) ا�A�T ا� ��O ���	�"�%�ت 6$ ا��ورة ) ز( 

   I ������0-�%� و,���2 اوراق ا��	�O�4 0 ا��ورة ) ط( 

� ا��lGر وا���kب ���G"��� وا�	��*�� وا�	��ر�� )ي (O�� 0  �;��ت	ا�� ��C ������  �9;� ا�/�ر����	وا� �

�;� �   �m�� $6 0 ا��	0 �	� .

� ��ور  ) ق (  �� $L�E��م ا��lGر وا���kب ا��C80ا  %Aر��  ��0 ا��م ا��

   �0	�Bرآ� ا�	��*��  ا�	��ر���,*���  ,/��` ا�C-���ت ) ل ( 

�م '�Eدات ا�� �ج و��ا�E��5 �! ا��6�BTت و,j�G2 ا�C	�ء و�������lG�� �Eر  )م ( �Cده�9 ^� ا�	�9    ا%��

   0 ادارة ا�	����

�99�م آW99B ا�	��	��99 ا�		�99)�� وا��*���99       ) 3( C�99 اE� 1��������99 ا���99�ت ا���	��99 ا�	��992-@ ��99�ورة وا��992

 $L�E�   0ا�

   C�G�0-� ا�	��k-�� %� ا��ورة �! ا�	��� ا�داري )  4(  



وآ�D] ������ ا��W���9T ا��92درة ��9 ادارة     %*� ا�5	�ع دوري ��	��*�� �	����� ��C ا��	0 6$ ا�	���Gت ) 5(  

09 ����ة و��Gو�� ,*��� ا��	�O��� 0ل ��داء ا�ا�	���� أو ا���ر�A ا���م و,���T رؤ�@ ��     ���و%9T: ذ�� [9	9

   0ا�	���� 

   0ا�	�Bرآ� 6$ ا%�اد ��)ا��� ا�دارة  )  6(   

   ���0��� ا�Y2G ا��	�ذ��5 ��	�اد ا�	 ��/� ���	���Gت  ) 7( 

   0%	0 ا���ر���� A	���Gتا�	��*�� و  ا�)��رات ا�	��ا��� �	����� )  8( 

   0ا��5	�%�ت ا��ور�� �! ���� ا�	���� وا�دارات  )9( 

   0ا��5	�%�ت ا��ور�� �! ���%�ي ا���ر���� A	���Gت    ) 10( 

�ر�A 6$ ا�	���Gت )  11( ��� ���EB0 ا��*�ر�� ا���G,0   

  ـ : ا�-���ت%	0 

99� '�99وط ا��99��4ر  ��992 ا/ أ��G,ت و�G�99'م ا�����99Cا�99��4 وا� �ر�99�5 وا�99� ا�و����99 ��-���99ت ا���G�� ��99	��	�

   �E�0 وا%�	�ده� �� ���� ا�	���� و���� ا��mBن ا�دار�� و��ا��5 ����*

   ��0 ا�	-��^�� ���را�Cت ا����� 	������ ا�	��/ ب

99�ي ا�;����99    (�99! ا�	��R99*6 ��*99   ������99 ��99ا�n ا�;����99 ا�	/����99  / ج� �99	��� �99�\ Aر��99��� ���%�99� ا�	99��

  0  )ا�	/���� 

ا�����1 �! ا�	�اآ9) ا��*��9�6 ��9�ول ا�	 ��/�9 ��*9� دورات ,�ر�-��9 ��09 ا�	�آ9) ا��*6�9$ ا�/���9$ وا�	�آ9)             / د 

f�����-0 ا�  

  o/     9	��	ه�09 ا�p,و Aر����9C/�دة ��9   ا�����1 �! آ���ت ا������ ���;����ت  وا�	�U	�ت ا������ 96$ �;�9ل ,9� ��

 j�  0ا�	

  

 ����^ : R�ا�lوا� jLا���ا �� �O� ا�Aر��  ـ :  ��

��E' jدة ا��ورات ا���ر�-�� ��lGر � �*0 %� / 1	,80 %   

2 /�% A�k�	ا� ���	ه�0 أو ا�pا��  Aر��   ��0 ���ء��@ ,ا��

  

   ـ:  م ����ر��E�0 Aم م * 

   ���0ر ��lر إ�5	�%�ت ���*$ ا���ر�A وا�	�Bرآ� 6$ ا�4/ 1

و����ي ا�	�ارس وا��آ�ء وا�	��E5�9  �0/�ظ ����6�BTت ا����� ��ر��� و\�� ��ر��� �ا�/ 2

   0و\��ه�

�ورات ا�	*��� / 3�� ���   0ا�	�Bرآ� 6$ ا�)��رات ا��/*

   0ا��lGر وا���kب 6$ ا��ورات  ������ /4

5 /��ر�A 6$ آ0 ا�%	�ل �O�4 ا����� ���� ا�	%��	� ����Tرآ� ا��B	ا� A0ر�   



   ���0��� ا�	��	�� ا�	-��^�� 6$ ا��را�Cت ا����� / 6

7 /          W��ا�	�99Bرآ� 996$ ا��5	�%�99ت ا� � ���99� �99O��R وا���992ء ���.�99ف ا�/��992, $99�% $99

   0ر��� و��4;$ آ���ت ا������ و\��ه� �ا�	��	�� �� ��ر��� و\�� �

   0ا��EBي ��;�زات ا�	A�T آ���� ا��*���  / 8

  0و,2	�� 5�اول ا��	0   وورش ا��	0  ;�ن ا�%�اد ���ورات ا���ر�-��ا�	�Bرآ� $6 � / 9

 

 

 

  

  

  

�ر�0Aم��� ��� 6�B�7$ ا���ر���� A	���Gت  م ا�	
 ��6�B� 

Aر����� ���� ا�	%��� 



   ا�	A�T ا���ي ��Eم 

  
0 ���� ,� ,����@ ���	���Gت ا��-!  0 1T� ���5 W�� j�60   

�999�م ا��*�999ر�� ا���� ���999	��	��� ��999	�999��Gت ا��999-! و���	999$ ر�999C�L ا�����999     0 2C���999 وا�,

   0و,2��/�E و�/�EU ���	�/�ت 

'N9ون ا�������9    ا�C �اج '�Eدة ا�	����� ��	��	�� ا�	��.�� ���ر�5 ا������ وار�E��C ا�$ 0 3

 W�	��� ���ا��2رة ا��� S/0������� و�  

ا�999C �اج ا���999-� ا�	�999��m ���*�999ر�� ا�����999 وار�E��999C ا�N999' $999ون ا�	��	��999 ����.��999ت    0 4

   0) �� ا������ و��$ ا������   ( ���ر�5ت ا��4ي 

5 0  �E,��.�, $6 رآ��B	وا� $�   S/�0 ��/�ت ���	$ ا������ ا�/

6 0 �   0$ ا�	���0 وا�	�Bرآ� �E,��.�, $6 وار�E��C ا�$ 'Nون ا��������/S ��/�ت 6
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 �Bـــــــــــــــ�ف ��ا.A ادارة



  ��� ا
 ا���	� ا�����

���  ��Eم �A�T ا�NBون ا�/

  

   �2�0 ا��*Y وا�/�rL 6$ ا�	��	$  0 1

  0رس ������� %	0 ا�	�از�� �	��	$ ا�	�ا 0 2

   0ا�	�Bرآ� $6 �;�� ا���4ر ا�	��	��  0 3

   ���0��� و,�ز�! ا��*0 �� �4رج ا�����  0 4

   0إ%�دة ا������ وا���Eء ا�%�رة وا�GOب ا��5زات ا� ��O ,�ز�!  0 5

6 0  ���Iا�� ����ي ا� �  ,�ز�! و������ ,��5@ �;

�ب ا������  0 7I @�5�, ���0,�ز�! و���   

8 0  �C  Y*�   0ا��*Y 6$ ا�	���� ��E5	���Gت ��� ��2 ا�

9 0   nE�   0و"! 4�� ,�ز�! ا�	

   ��C ������0 ا�	*�رات  0 10

�ب r�� $6 ا�	�اد  0 11��� 0�2Gي ا�����	ا� $��, 0��G,و �Cل  درا��G0وا�;�د ا�   

   0و"! و,j�G2 ا������Gت  0 12

   0ا�)��رات ا�	��ا��� �	����� %	0 ا������ @�5	���Gت  0 13

14 0  ��E5�	وا� ��	��	�� ����B�   0ا�	�Bرآ� 6$ ا��ورات ا���ر�-�� وا��

15 0  Y2Gرآ� 6$ ا��B	ذ��5  ا�'�اف وا��	�   0ا�

16 0 @�mCا !"�� ��E5�	ن ا��;��- ا���4ر ا��G�9 وا�'�9  ـــــــــــا���E�%�-Iو �EG�*�اف $ و,

 �EG�G2, $�% 0   

   0ا�	�Bرآ� 6$ �;�ن ا�%�اد ����Gن ا��EBدة ا�������  0 17

   0ا���4ر �GG2$ ا�	�اد 6$ ا���Gن ا��EBدة ا�������  0 18

   0ا��5	�%�ت ا��ور�� �! ���� ا�	���� وا�دارات  0 19

   0ا��5	�%�ت ا��ور�� �! ا�	��%��� ا�/���� ���	���Gت   0 20

21 0 G,و �Oت ر���G	��� $�   0��0 ا��*�ر�� ا����EB ���	0 ا�/

22 0  A�T	ي ��;�زات ا��EB0آ���� ا��*��� ا�   

   0ا�)��رات ا�	��ا��� ��	��%��� ا�/���� ���	���Gت  0 23

�ت ا�	��	��  0 24TB� و���ل �C0درا   

   0ا�	�Bرآ� C�G� :��;� $6-� ا�	��	��  0 25



   0*�ت ا��*���6 وا�آ�د�	�� �ا�	���%�اد وا�	�Bرآ� $6 ,�/�D ا 0 26

�b�G�� :  

 r�-� �ًl�� @I�-,و�ر @�L(;, ����2� ��%�	5 0 ��2رة	ا  ا��D���0 ه   

  

  

  ا�	��� ��NBون ا�/���  0م                                            
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